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Informationen zur Hausordnung:
Dezernat Gebäudemanagement
Telefon +49 211 4351-8404
E-Mail hausordnung@hs-duesseldorf.de
Die Hochschule möchte mit dem Umzug an den Campus Derendorf einen sicheren Betrieb gewährleisten und das Gesundheitsmanagement auf- und ausbauen. Die Leitung der Hochschule und die Führungskräfte in ihrem Bereich stehen hier in einer besonderen Verantwortung. In Folge dessen hat sich die Hochschulleitung entschieden, dass alle privaten, elektronischen Geräte (z.B. Wasserkocher, Kaffeemaschinen ...) im Zuge des Umzugs an den Campus Derendorf grundsätzlich nicht mehr gestattet sind. Hintergrund hierfür ist, dass jedes Unternehmen, somit auch die HSD, verpflichtet ist, alle eingesetzten elektrischen Geräte und Anlagen regelmäßig auf Funktionsfähigkeit und elektrische Sicherheit zu prüfen. Gerade die privaten Elektrogeräte (von der Kaffeemaschine bis hin zum mitgebrachten Kühlschrank) stellen dabei besondere Gefahrenquellen dar.
Die Antragsnummer wird vom Dezernat 
Gebäudemanagement vergeben
Beachten Sie bitte: Ein Antrag zur außerordentlichen Genehmigung ist mit einer Vorlaufzeit von 14 Tagen zu stellen
Beachten Sie bitte: Versammlungen/Demonstrationen haben eine Anmeldefrist von 7 Werktagen vor dem Veranstaltungstag
Wichtiger Hinweis: Auch bei erfolgter Genehmigung des Antrags ist der Verkauf von Alkohol an Personen unter 18 Jahren nicht gestattet! Anträge auf Verkauf von Alkohol können darüber hinaus nicht genehmigt werden, wenn die Antragstellerin/der Antragsteller selbst das 18. Lebensjahr noch nicht vollendet hat.
Angaben zur Antragsstellerin/zum Anstragssteller
Anrede
Titel
Vorname
Nachname
Fachbereich/Dezernat/Einrichtung
Funktion
Telefon
E-Mail
Zweck der Einrichtung
Name und Anschrift der externen Einrichtung
Angaben zur Änderung der Raumnutzung
Begründung/Beschreibung
ab (Datum und Uhrzeit)
Raum
Gebäude
Raum ist aktuell
Raum soll werden
Anforderungen an den Raum (Anzahl Sitzplätze, Ausstattung etc.) bzw. Änderungswünsche
Kosten
Bitte die Genehmigung als Anlage dem Antrag beifügen
Finanzierungskostenstelle
Haushaltsbeauftragte/r
(falls vorhanden)
Unterschrift der/des Haushaltsbeauftragten
Weitere Personen, die anwesend sein werden
Hinweis: Die Übernahme der Kosten wird ausschließlich von der/dem jeweiligen Verantwortlichen genehmigt. Dabei handelt es sich im
Regelfall um die/den Leiter der jeweiligen Einrichtung, sofern nicht ein/e Haushaltsbeauftragte/r verantwortlich für eine Kostenstelle ist.
Unterschrift Antragsteller/in
Unterschrift (Fach-)Bereichsverantwortliche/r
Wird durch das Dezernat Gebäudemanagement ausgefüllt
Antrag ist
Unterschrift Dezernat Gebäudemanagement
Antrag ist
Unterschrift Vizepräsidentin für 
Wirtschafts- und Personalverwaltung
Bearbeitet durch
Zuständigkeit
Anmerkungen/Erläuterungen
Angaben zur Antragsstellerin/zum Anstragssteller
Anrede
Titel
Vorname
Nachname
Fachbereich/Dezernat/Einrichtung
Funktion
Telefon
E-Mail
Zweck der Einrichtung
Name und Anschrift der externen Einrichtung
Angaben über den Zutritt außerhalb der Öffnungszeiten
Begründung/Beschreibung
Name der/des Schließberechtigten
von (Datum und Uhrzeit)
Raum
Gebäude
bis (Datum und Uhrzeit)
Verantwortung übernimmt
Bitte die Genehmigung als Anlage dem Antrag beifügen
Name, Vorname
Funktion
Weitere Personen, die anwesend sein werden
Unterschrift Antragsteller/in
Unterschrift (Fach-)Bereichsverantwortliche/r
Wird durch das Dezernat Gebäudemanagement ausgefüllt
Antrag ist
Unterschrift Dezernat Gebäudemanagement
Bearbeitet durch
Zuständigkeit
Anmerkungen/Erläuterungen
Angaben zur Antragsstellerin/zum Anstragssteller
Anrede
Titel
Vorname
Nachname
Fachbereich/Dezernat/Einrichtung
Funktion
Telefon
E-Mail
Zweck der Einrichtung
Name und Anschrift der externen Einrichtung
Angaben zur Aufstellung privater, elektrischer Geräte
Begründung/Beschreibung
Welche/s Gerät/e soll/en aufgestellt werden
Eigentümer/in
ab Datum
Raum
Gebäude
Prüfung nach DGUV 3
Bauliche Veränderungen notwendig
Bitte füllen Sie einen Antrag auf Raumnutzungsänderung aus
Wird durch das Dezernat Gebäudemanagement ausgefüllt
Antrag ist
Unterschrift Dezernat Gebäudemanagement
Bearbeitet durch
Zuständigkeit
Anmerkungen/Erläuterungen
Angaben zur Antragsstellerin/zum Anstragssteller
Anrede
Titel
Vorname
Nachname
Fachbereich/Dezernat/Einrichtung
Funktion
Telefon
E-Mail
Zweck der Einrichtung
Name und Anschrift der externen Einrichtung
Angaben zur Versammlung/Demonstration
Begründung/Beschreibung
Anzahl der erwarteten Personen
von (Datum und Uhrzeit)
Ort und Ablauf der Veranstaltung
bis (Datum und Uhrzeit)
Stellvertretende Veranstaltungsleitung
Veranstaltungsleitung
Hinweis: Es müssen zwingend zwei Personen für die Veranstaltungsleitung angegeben werden. Die mobile Erreichbarkeit, insbesondere während der Veranstaltung, muss gewährleistet sein.
Wird durch das Dezernat Gebäudemanagement ausgefüllt
Information an die Pressestelle
Information an Justiziariat
Unterschrift Pressestelle
Unterschrift Justiziariat
Anzeige wurde zur Kenntnis genommen
Unterschrift Dezernat Gebäudemanagement
Anzeige wurde zur Kenntnis genommen
Unterschrift Präsidium
Bearbeitet durch
Zuständigkeit
Anmerkungen/Erläuterungen
Angaben zur Antragsstellerin/zum Antragssteller
Anrede
Titel
Vorname
Nachname
Fachbereich/Dezernat/Einrichtung
Funktion
Telefon
E-Mail
Zweck der Einrichtung
Name und Anschrift der externen Einrichtung
Steuernummer
Angaben zu den geplanten Werbemaßnahmen
Begründung/Beschreibung
Art der Werbung/Veranstaltung
Benötigtes Equipment
von (Datum und Uhrzeit)
Raum
Gebäude
bis (Datum und Uhrzeit)
Wird durch das Dezernat Gebäudemanagement ausgefüllt
Antrag ist
Unterschrift 
Vizepräsident für Alumni-Management und wissenschaftliche Weiterbildung
Antrag ist
Unterschrift Dezernat Gebäudemanagement
Bearbeitet durch
Zuständigkeit
Anmerkungen/Erläuterungen
Angaben zur Antragsstellerin/zum Anstragssteller
Anrede
Titel
Vorname
Nachname
Fachbereich/Dezernat/Einrichtung
Funktion
Telefon
E-Mail
Zweck der Einrichtung
Name und Anschrift der externen Einrichtung
Angaben zu der geplanten Spendenaktion
Begründung/Beschreibung
Benötigtes Equipment
von (Datum und Uhrzeit)
Raum
Gebäude
bis (Datum und Uhrzeit)
Verantwortung übernimmt
Bitte die Genehmigung als Anlage dem Antrag beifügen
Wird durch das Dezernat Gebäudemanagement ausgefüllt
Information an die Pressestelle
Information an Dezernat Finanzen
Unterschrift Pressestelle
Unterschrift Dezernent Finanzen
Antrag ist
Unterschrift Dezernat Gebäudemanagement
Bearbeitet durch
Zuständigkeit
Anmerkungen/Erläuterungen
Angaben zur Antragsstellerin/zum Anstragssteller
Anrede
Titel
Vorname
Nachname
Fachbereich/Dezernat/Einrichtung
Funktion
Telefon
E-Mail
Zweck der Einrichtung
Name und Anschrift der externen Einrichtung
Angaben über die beabsichtigten Foto-, Film- und Tonaufzeichnungen
Begründung/Beschreibung
Aufzeichnungsort/Objekt/Person
von (Datum und Uhrzeit)
Raum
Gebäude
bis (Datum und Uhrzeit)
Genehmigung der/des  Bereichsverantwortlichen vorhanden
Bitte die Genehmigung als Anlage dem Antrag beifügen
Wird durch das Dezernat Gebäudemanagement ausgefüllt
Antrag ist
Unterschrift Pressestelle
Antrag ist
Unterschrift Dezernat Gebäudemanagement
Bearbeitet durch
Zuständigkeit
Anmerkungen/Erläuterungen
Angaben zur Antragsstellerin/zum Anstragssteller
Anrede
Titel
Vorname
Nachname
Fachbereich/Dezernat/Einrichtung
Funktion
Telefon
E-Mail
Zweck der Einrichtung
Name und Anschrift der externen Einrichtung
Angaben zum beabsichtigten Verkauf von Alkohol
Begründung/Beschreibung
von (Datum und Uhrzeit)
Raum
Gebäude
bis (Datum und Uhrzeit)
Wird durch das Dezernat Gebäudemanagement ausgefüllt
Antrag ist
Unterschrift Dezernat Gebäudemanagement
Bearbeitet durch
Zuständigkeit
Anmerkungen/Erläuterungen
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