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Ordnungen und zu verdéffentlichende Beschlisse sind gemaR § 2 Abs. 4 S. 2 des Hochschulgesetzes (HG) in Verbindung mit § 2 Abs. 1 S. 1 der Grundordnung
der Hochschule Diisseldorf als Amtliche Mitteilung im Verkindungsblatt der Hochschule Diisseldorf zu veroffentlichen. Priifungsordnungen sind vor ihrer Verof-
fentlichung vom Prasidium auf ihre RechtmaRigkeit einschlieBlich ihrer Vereinbarkeit mit dem Hochschulentwicklungsplan zu Uberprifen; § 2 Abs. 4 S. 4 HG.

Wann? Wer? Was? Adressat/Partner? Erfalit?
1 | Geplante Prifungsordnun- Fachbereich erlasst im Fachbereichsrat bezlglich der geplanten Ordnung a
gen oder Anderungssatzun- einen Beschluss.
gen muissen, wenn sie im
2 | Folgesemester in Kraft tre- Fachbereich Durch die Dekanin bzw. des Dekans ergeht ein Antrag per Prasidentin
ten sollen, mit mindestens E-Mail an die Prasidentin bzw. den Prasidenten auf Feststel-
16 Wochen Vorlauf (Mitte lung der Rechtmalfigkeit und Verkindung (Anlagen: Prufungs- Funktionsmailadresse: a
Mai fir das folgende Win- ordnung, Anderungssatzung, Fachbereichsratsprotokolle sowie praesidentin@hs-duesseldorf.de
tersemester; Mitte Novem- ggf. Dokumentationen erfolgter Umlaufbeschlisse).
ber firr das folgende Som-
mersemester) gegenuiber
der Prasidentin angezeigt
werden.
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https://recht.nrw.de/lmi/owa/br_text_anzeigen?v_id=10000000000000000654
http://fhdd.opus.hbz-nrw.de/volltexte/2015/914/pdf/vb414.pdf
http://fhdd.opus.hbz-nrw.de/volltexte/2015/914/pdf/vb414.pdf
mailto:raesidentin@hs-duesseldorf.de

Wann?

Wer?

Was?

Adressat/Partner?

Erfillt?

Nach Erhalt der Anzeige

D5

pruft die Rechtmafigkeit der Ordnung, leitet bei Bedarf eine
Abstimmung mit dem Fachbereich zur Korrektur ein und legt
nach erfolgter Priifung die Ordnung zur Beschlussfassung
bezlglich der Rechtmafigkeit und Verkiindung dem Prasi-
dium nach Priifung zur Entscheidung vor.

Prasidentin

Prasidium

entscheidet per Prasidiumsbeschluss.

Vorlage an D5

Nach Eingang des Prasidi-
umsbeschlusses

D5

liest die Ordnung Korrektur, passt das Layout an, formatiert,
fugt die Beschlussdaten ein sowie erstellt fur die Prifungs-
ordnung und Neubekanntmachung einer Prifungsordnung
ein benutzerdefiniertes Inhaltsverzeichnis.

Sobald der Verkiindungs-
zeitpunkt feststeht

D5

legt das Ausfertigungs- und Bekanntmachungsdatum fest.

Unter vorheriger Absprache mit der
Dekanatsassistenz des Fachberei-

ches

D5

tragt den Titel, das Ausfertigungsdatum und die Amtliche
Mitteilungsnummer im Verkindungsordner in der Excel-
Tabelle ,VK-Blatter FH D und HSD-Gesamtverzeichnis® ein.

D5

tragt die Amtliche Mitteilungsnummer im zu verkiindenden
Dokument ein.

D5

fertigt die Ordnung an (zweifach, farbig, einseitig) und tber-
mittelt diese zur Unterschrift.

Fachbereich

10

Nach Erhalt der angefertig-
ten Ordnungen

Fachbereich

Ausfertigung = Unterzeichnung, mit der bekundet wird, dass
der Inhalt dem Beschluss entspricht. (Hinweis: Bei Krank-
heits- oder Urlaubsvertretung unterzeichnet die stellvertre-
tende Prodekanin oder der stellvertretende Prodekan.)
Ruckubersendung séamtlicher ausgefertigter Dokumente.

D5

11

Nach Erhalt der unter-
schriebenen Ordnungen

D5

heftet eine Ausfertigung in dem im D5 befindlichen fortlaufen-
den Verkindungsordner ab. Die zweite Ausfertigung wird mit
einem Anschlagvermerk (per Etikett) versehen.

12

D5

Ubergibt die zweite Ausfertigung mit dem Anschlagvermerk
(spatestens am Verkiindungstag) zwecks Aushang am
»Schwarzen Brett”.

Hochschulbibliothek
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Wann?

Wer?

Was?

Adressat/Partner?

Erfillt?

13

Nach Erhalt des Aushang-
exemplars der Ordnung

Hochschulbibliothek

dokumentiert das Datum und Paraphe des Anschlags auf der
zweiten Ausfertigung und hangt diese am Verkiindungstag im
EG der Hochschulbibliothek am ,Schwarzen Brett* fir min-
destens eine Woche aus.

o

14

D5

erstellt fir die digitale Serviceversion von der Ordnung ein
PDF-Dokument, welches im Unterschriftenfeld um den Zu-
satz ,gez.“ erganzt wird. Dieses Dokument wird sodann per
E-Mail an die OPUS-Funktionsmailadresse versandt.

Hochschulbibliothek

Funktionsmailadresse:
opus.bibliothek@hs-duesseldorf.de

15

Hochschulbibliothek

speichert das PDF als PDF/A-Datei und stellt dieses in HSD-
opus (Publikationsschriftenserver) ein = digitale Veroffent-
lichung. Mitteilung iber erfolgten Aushang und Ubersendung
der permanenten URL fir die Verlinkung per E-Mail.

D

16

Nach Rickmeldung der
Hochschulbibliothek

D5

teilt die Verkiindung der Ordnung per E-Mail dem Dekanat
des Fachbereichs (Dekan, Prodekan sowie ggf. Studiende-
kan) sowie Uber den Verkiindungsverteiler mit.

Fachbereich sowie
Verklndungsverteiler:
,HSD Verkiindungen*

17

D5

Ubersendet per E-Mail den Bekanntmachungshinweis als
PDF-Dokument an die Dekanatsassistenz des Fachbereichs.

Fachbereich

18

Fachbereich

hangt den Bekanntmachungshinweis im Fachbereich fir die
Dauer von mind. vier Wochen aus. Nach Ablauf der Aus-
hangzeit erfolgt die Riickiibersendung des Bekanntma-
chungshinweises im Original oder per E-Mail.

Fachbereich/
D5

19

D5

aktualisiert die Webseite ,Priifungsordnungen®; die neue Ord-
nung wird eingestellt und verlinkt.

20

D5

tragt die Daten des Anschlags und der Abnahme des
Bekanntmachungshinweises in die Excel-Tabelle
»VK-Blatter FH D und HSD-Gesamtverzeichnis® ein.
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mailto:opus.bibliothek@hs-duesseldorf.de

Die Sammlung der Amtlichen Mitteilungen steht in der Hochschulbibliothek der Hochschule Dusseldorf bei den gebundenen Zeitschriften unter
»Hochschule Dusseldorf: Amtliche Mitteilungen: Verkindungsblatt der Hochschule Dusseldorf*

dauerhaft zur Einsichtnahme zur Verfigung.

Etwaige Fragen richten Sie bitte an Frau Janet Zipper (janet.zipper@hs-duesseldorf.de, Tel.: 0211 4351-8143).
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