
Terminanfrage 

Persönliche Sprechzeiten 

Studienbüro

Dieses Formular dient zur Anfrage eines persönlichen Termins vor Ort in den Studienbüros 
(Studierenden-Support oder Prüfungs-Support). 

1. Sie wählen Ihr Anliegen aus und erläutern dieses in Kürze.
2. Sie wählen zwei Wunschzeiträume aus, in welchen Sie einen Termin wahrnehmen möchten.
3. Sie versenden dieses Formular im Anschluss mit dem aufgeführten Betreff an die 

entsprechende E-Mailadresse.
4. Die Beratenden senden Ihnen einen Termin zu, der verfügbar ist. Sollte der von Ihnen 

bevorzugte Tag oder Zeitraum nicht verfügbar sein, werden wir Sie ebenfalls mit einem 
Alternativtermin kontaktieren.

5. Sollte Ihr Anliegen nicht zwingend nur innerhalb eines persönlichen Termins lösbar sein, 
werden wir Sie wegen eines digitalen Termins kontaktieren.

6. Wir sind weiterhin digital für Sie da.
Sollte keiner der Terminzeiträume für Sie möglich sein, können Sie uns gerne während der 
telefonischen Sprechzeiten oder per E-Mail mit Ihrem Anliegen kontaktieren.

7. Sollten Sie Fragen zu Veranstaltungen, Stundenplänen oder Studiengang-/Modulinhalten 
haben, wenden Sie sich bitte an das jeweilige Dekanat des entsprechenden Fachbereichs.

Name: …………………………………………… Vorname: ……………………………………… 

Matrikelnummer: ……………………………….. E-Mail: ……………………………….…….. 

Fachbereich: ……………………...…………………………………………………………………….. 

Studiengang:  ………………………………………………………………………………… 

Team und Anliegen: ……………………………… 

Terminwusch 

……………………….. 2. Wunschzeitraum: …………………………. 

Kurzerläuterung Ihres Anliegens 

…………………………………………………………………………………………………………..…...…… 

……………………………………………………………………………………………………..………...…… 

……………………………………………………………………………………………………..………...…… 

……………………………………………………………………………………………………..………...…… 

…………………………………………………………………………………………………..…………...…… 

Senden Sie dieses Formular mit dem aufgeführten Betreff per E-Mail an die benannte Adresse. 

E-Mail: ……………………………………………….………… 

Betreff: ………………………………………………….……… 

1. Wunschzeitraum:
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