
Anleitung Passwort-Vergabe uni-assist-Bewerber  
 

Nachfolgend finden Sie eine "Schritt für Schritt"- Anleitung:  
 
Durch die Übermittlung Ihrer Bewerbung von uni-assist an uns wurde für Sie automatisch ein 
Benutzerkonto erstellt. 
Auch wenn Sie bereits ein eigenes Konto erstellt hatten, finden Sie die Bewerbung von uni-
assist ausschließlich in diesem neuen Account. 
  
Rufen Sie die Internetseite unseres Bewerbungsportals auf unter: https://bewerbung.hs-
duesseldorf.de/  oder klicken den Link in der Eingangsbestätigungs-E-Mail. 

Oben rechts werden Sie nun aufgefordert einen Benutzernamen einzugeben. 
Dieser steht in der Ihnen zugesendeten E-Mail unter: 

„Bitte folgen Sie dazu den Anweisungen unter "Zugangsdaten vergessen?" und verwenden dabei 
Ihren folgenden Benutzernamen: example.“ 

Geben Sie im Hochschulportal nun diesen Benutzernamen oben rechts in das Feld für 
Benutzerkennung und drücken Sie den Button "Zugangsdaten vergessen".  
Achten Sie darauf, dass die Benutzerkennung klein geschrieben wird! (Keine Großbuchstaben)  
Der Punkt am Ende des Wortes, beendet nur den Satz und gehört nicht zur Kennung dazu. 

 

Nun werden Sie aufgefordert Ihre Benutzerkennung nochmals einzutragen und die 
Sicherheitsfrage (Captcha) zu beantworten. 
Tragen Sie die Daten dort ein und drücken Sie „Passwort beantragen“. 

 

Sie erhalten einen Sicherheitscode: 
 

 

Anschließend wird Ihnen eine E-Mail zugesendet. Der Link dort ist 24 Stunden gültig. Klicken 
Sie diesen an.  
Bitte prüfen Sie Ihren SPAM-Ordner, falls Sie die E-Mail nicht erhalten. 
 



 

 

Den Sicherheitscode, welchen Sie zu Beginn erhalten haben, tragen Sie nun in das 
entsprechende Feld ein und vergeben sich ein eigenes Passwort und klicken „fertig“. 

 

Die Benutzerkennung und das neue Passwort geben Sie nun im Hochschulportal in der 
Anmeldung ein und klicken „Anmelden“. 

 

Im Hochschulportal sehen Sie nun auf der rechten Seite Ihre Bewerbungen und den 
entsprechenden Antragsstatus dazu.  

 

Klicken Sie nun auf „Meine Bewerbungen“. 

Sie finden hier, sobald wir Ihnen diese zur Verfügung stellen, die entsprechenden Bescheide. 
Wenn der Status „zugelassen“ ist, dann finden Sie dort einen Zulassungsbescheid, bei dem 
Status „abgelehnt“ oder „ausgeschlossen“, finden Sie dort eine Absage. 
 
Oberhalb der Anträge befindet sich der Posteingang mit den Dokumenten. 
Wenn dort noch kein Posteingang vorhanden ist, dann haben Sie noch keine Dokumente 
erhalten. 



 

 
 
Im Falle einer Zulassung: 

Wenn man eine Zulassung erhalten hat, muss man im Portal der Hochschule den Studienplatz 
noch innerhalb einer 7 Tage-Frist annehmen, indem man eine „Online-Immatrikulation“ 
durchführt. 
Dafür klickt man im Hochschulportal, auf den hier schwarz abgebildeten Button 
„Immatrikulation beantragen“ und folgt den Aufforderungen die entsprechenden Felder zu 
füllen. Das System leitet einen durch den Antrag, wo Angaben ergänzt werden müssen. 

 

Sollten Sie Fragen zur Online-Immatrikulation haben, finden Sie im Zulassungsbescheid oben 
rechts Ihren zuständigen Kontakt im Studienbüro. 

Wenn Sie die Online-Immatrikulation abgeschlossen haben, drücken Sie den Button 
„Erfassung von Immatrikulationsdaten abschließen und zurück zur Übersicht“ anklicken. 
Der Antrag auf Immatrikulation steht dann in der Übersicht unterhalb des Antrags als PDF zur 
Verfügung. 

 

Dieser muss dann auf Richtigkeit durchgesehen und unterschrieben werden und mit den dort 
geforderten Unterlagen innerhalb der Einschreibungsfrist an das zuständige Studienbüro 
gesendet werden. 

 

 

 


