Anleitung fur das online Formular ,,Bewerbung fiir das Auslandssemester

Bewerbung fir ein Auslandssemester im WiSe 2024/25 oder SoSe 2025

¢ Sie mussen das online Bewerbungsformular ,,Bewerbung fiir das
Auslandssemester” bis zum 15. Januar 2024 einreichen, wenn Sie ein
Auslandssemester an einer Partnerhochschule der HSD machen mdchten.

o Bitte befolgen Sie alle in dieser Anleitung genannten Schritte (Schritt 1 bis 4), um
sicherzustellen, dass Sie das Formular korrekt einreichen!

o Falls Sie sich an keiner Partnerhochschule der HSD bewerben méchten, sondern
eigenstandig ein Auslandssemester als Free Mover planen, missen Sie das Formular
nicht einreichen. In diesem Fall gentigt es, wenn Sie uns per E-Mail tber Ihre Plane
informieren.

Anleitung

Schritt 1: Offnen Sie das online Bewerbungsformular in Ihrem Browser

Bitte klicken Sie auf den nachfolgenden Link:
https://www.servicedmobility.com/europe/BewerbungServlet?identifier=DUSSELD03&kz be
w pers=S&kz bew art=OUT&aust prog=ALG&sprache=de

Schritt 2: Fullen Sie das Bewerbungsformular aus

Bitte erganzen Sie die ,Daten zur Bewerbung*® wie folgt: Wahlen Sie bei Studienjahr
,2024/25% und das entsprechende Semester, fir das Sie sich bewerben mdchten
(Wintersemester 2024/25 oder Sommersemester 2025) sowie die gewlinschte

Aufenthaltsdauer (1 oder 2 Semester) aus:
|

Online-Bewerbung

Hochschule Disseldert
University of Agplied Sciences

| Alle Felder, die mit (*) gekennzeichnet sind, missen zusgefillt werden.

— Daten zur Bewerbung Alle Untergruppen éffnen Alle Untergruppen schliefen

Art der Bewerbung
Art der Person

Austauschprogramm
Studienjahr

Beginn des Auslandsaufenhaltes

Aufenthaltsdauer

Incomings Outgoings =

Studierende Lehrende =

Allgemeines Austauschprogramm v |

2024/2025 -

<-- Bitte Auswahl traffen --» -

O 1 semester () 2 semester =

Vorname

Nachname

Geburtsdatum

Matrikelnummer

Die Abschnitte ,Daten zur Person® und ,Studium an der Heimathochschule” fullen Sie

Geschlecht

Nationalitat

O Mannlich O weiblich =

<-- Bitte Auswahl treffen --=

bitte gema&nR lhren personlichen Angaben aus.



https://www.service4mobility.com/europe/BewerbungServlet?identifier=DUSSELD03&kz_bew_pers=S&kz_bew_art=OUT&aust_prog=ALG&sprache=de
https://www.service4mobility.com/europe/BewerbungServlet?identifier=DUSSELD03&kz_bew_pers=S&kz_bew_art=OUT&aust_prog=ALG&sprache=de
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Anleitung fur das online Formular ,,Bewerbung fiir das Auslandssemester

WICHTIG: Bitte verwenden Sie Ihre HSD-E-Mail-Adresse (@study.hs-duesseldorf.de)!

— Daten zur Person

Vorname | )*

Nachname |

Geschlecht O manniich O weiblich =

Geburtsdatum | )*

Nationalitst | <— Bitte Auswahl treffen —> v

—
Matrikelnummer |

E-Mail-Adresse [ vorname.nachname@study. hs-duesseldorf.de ]
Gleiche E-Mail-Adresse zur Priifung  (vormame.nachname@study.hs-duesseldorf.de] )
elefon | |*

Im nachfolgenden Abschnitt ,Studium an der Gastinstitution“ kdonnen Sie nun lhre drei
Wunschpartnerhochschulen auswahlen (1. Wahl, 2. Wahl und 3. Wahl).

Bei jeder Wunschhochschule kénnen Sie Ihr aktuelles Sprachniveau unter dem Punk
,Bereits vorhandene Sprachkenntnisse fur die Gastinstitution zum Zeitpunkt der Bewerbung*®
angeben. Hier geht es um lhre eigene Einschatzung bzw. um Sprachzertifikate, die Sie
bereits erworben haben:

m/europe/ContentServlet 2 Vs ¢
MOBILY
<andra Viinter scellsuche Q) (schnellrlage..

T

‘ Studiengang | <-- Bitte Auswahl treffen --> - |* |

— Studium an der Gastinstitution

Ich bewerbe mich fiir ein Auslandssemester an einer O Ja O Nein *
Partnerhochschul “r

Land der Gasthochschule (1. Wahl) [« Bitte Auswahl treffen —> v | =

Gasthochschule (1. Wahl) | <~ Bitte Auswahl treffen --> ~|*
Unterrichtssprache Gasthochschule (1. Wahl) | <-- Bitte Auswahl treffen --> -|*
QO a1: Anfanger 1 / Basic user 1
nfanger 2 / Basic user
T Fortgeschritten 1/ Independent user 1
2: Fortgeschritten 2 / Independent user 2

1: Fliefiend in Wort und Schrift 1 / Proficient user 1
) C2: FlieBend in Wort und Schrift 2 / Proficient user 2 x

Bereits vorhandene Sprachkenntnisse fur die
Gastinstitution zum Zeitpunkt der Bewerbung (1. Wahl)

Setzen Sie den Haken am Ende des Formulars und schicken Sie die Bewerbung ab:

"Hiermit bewerbe ich mich um Aufnahme in das *
Erasmus+ Programm der Européischen Union. Mir ist
bekannt, dass eine Aufnahme von den im
Forderzeitraum verfiigbaren finanziellen Mitteln
abhangt. Mir ist bekannt, dass eine
Stipendienvergabe von der verbindlichen Platzzusage
der Partnerhochschule bzw. vom Varliegen eines
Praktikumsvertrages abhangt. Fristgerecht
eingereichte Antrége werden bevorzugt

berticksichtigt."
Bewerbung abbrechen

Bewerbung abschicken

ACHTUNG: lhre Bewerbung ist mit dem Abschicken des Formulars noch nicht vollstandig
abgeschlossen. Befolgen Sie bitte unbedingt noch die hachfolgenden Schritte, sonst ist
Ihre Bewerbung unvollstandig und kann nicht beriicksichtigt werden!




Anleitung fur das online Formular ,,Bewerbung fiir das Auslandssemester

Schritt 3: Reqgistrieren Sie sich bei Mobility Online

Nach Abschicken des online Formulars erhalten Sie eine automatische E-Mail, die Ihre
Anmeldung bestétigt und in der Sie gebeten werden sich bei Mobility Online zu registrieren.

ACHTUNG: Es kommt vor, dass E-Mails von Mobility Online im Spam Ordner landen.
Bitte checken Sie daher regelmafRig den Spam Ordner lhres E-Mail-Postfachs!

vielen Dank 1ur das Ausfullen des Formulars "Bewerbung um ein Auslandssemester'T Bitle beachien Sie: Thre Dewerbung ist noch nicht
abgeschlossen.

Bitte registrieren Sie sich jetzt in unserem Online-Bewerbungsportal Mobility-Online. Den Link dafiir finden Sie am Ende dieser E-Mail. Fir die
Erstellung lhres Nutzerkontos wahlen Sie einen Nutzernamen und ein Passwort.

Das von lhnen frei wihlbare Passwort muss aus mindestens 6 Zeichen bestehen und mindestens eine Zahl sowie mindestens einen
GroBbuchstaben enthalten!

Ihre Bewerbung kann erst nach erfolgreicher Registrierung sowie nach dem Ausfillen aller erforderlichen Daten und dem hochladen des
unterschriebenen Bewerbungsformulars weiter bearbeitet werden.
Bei Fragen wenden Sie sich gerne an uns: putgoing@hs-duesseldorf.de.

Mit freundlichen Gruften
Ihr International Office

Zur Registrierung bei Mobility-Online auf diesen Link klicken

Nachdem Sie auf den Registrierungslink geklickt haben, missen Sie zunachst Ihre
Matrikelnummer eintragen (der Registrierungscode ist automatisch eingetragen — hier bitte
nichts anpassen!) und anschlie3end Ihr personlichen Benutzernamen (,login“) und
Passwort vergeben:

HSD

Online Registricrung fiir Mobility-Online

[~ Schritt 1 von 2 Eingabe Registrierungscode

Bevor Sie Thr Mobility-Online-Benutzerkonto erstellen kénnen, mussen wir Ihr Geburtsdatum/Ihre Matrikelnummer tberprafen.

Das unten angegeberx m baw. die Matr muss mit den Angaben am Bewerbungsformular ubereinstimmen
Bitte geben Sie die erforderlichen Daten ein und Kiicken Sie auf [Weiter]

Registrierungscode 2130251525
Matrikelnummer/Personenkennzeichen 12345

— Schritt 2 von 2 Eingabe Benutzername und Passwort

Im zweiten Schritt der Registrierung missen Sie einen Login-Namen und Passwort eingeben.

Sollte dieser Benutzemame bereits existieren, versuchen Sie bitte einen anderen. Thr Passwort miissen Sie zu Threr
egenen Sicherheit zwel mal in die dafur vorgesehenen Felder eintragen. Thre Eingaben bestatigen Sie bitte durch
Driicken des Buttons [Weiter]

Login [ )
passwort |

Pa | |

Abbrechen | Weiter

WICHTIG: Bitte notieren Sie sich lhren Benutzernamen und lhr Passwort.
Sie bendtigen beides, um sich zukiinftig bei Mobility Online anzumelden.

Nach lhrer Registrierung bei Mobility Online erhalten Sie folgende automatische E-
Mail:

Sie haben sich erfolgreich bei unserem Online-Bewerberportal von Mobility-Online registriert.
Das Login und den Link fur zukinftige Einstiege in das Web-Portal finden Sie am Ende dieser E-mail.

Mit freundlichen Grizen
Ihr International Office




Anleitung fur das online Formular ,,Bewerbung fiir das Auslandssemester

Schritt 4: Loggen Sie sich bei Mobility Online ein und vervollstandigen Sie lhre
Bewerbung

Sie haben nun Zugriff auf Mobility Online und mussen jetzt noch ein paar Schritte
erledigen, um Ihr Bewerbungsformular vollstandig einzureichen. Die notwendigen
Schritte werden lhnen in Ihrem ,Bewerbungsverlauf‘ angezeigt. Zuerst miissen Sie lhre
Personenstammdaten vervollstandigen/bestatigen, indem Sie auf den entsprechenden
Link klicken:

Anzeigen Bewerbungsveriaut

Nachname Sophie
Vorname Test
Geburtsdatum 01.01.1999
Land der Heimathochschule Deutschland

Studiengang Kommunikationsdesign
Land der Gasthochschule (1. W... Italien
Gasthochschule (1. Wahl) BOLOGNAOS - ACCADEMIA DI BELLE ARTI

DUSSELDO3 - - Univer...
Notwendige Schritte Erledigt Erledigt am Erledigt von Direktzugritf iber folgenden Link . /5
Online-Bewerbung 30.10.2023 Bewerbungsdaten anzeigen/
andem
Meine Bewerbungsdaten Bestatigungsmail Online-Bewerbung 30.10.2023 Automatisch erstellt
-Regi 1
Passwort dndermn Online-Registrierung 30.10.2023
(®  Personenstammdaten vervolistandigt O Personenstammdaten

vervolistandigen/bestatigen

Bewerbungsformular ausgedruckt und
unterschrieben

Es offnet sich nun folgendes Fenster, in welchem Sie bitte Ihre Adresse und
Telefonnummer eingeben und anschlieRend auf ,,Neuanlage durchfiihren“ klicken:

Personenstammdaten Neuanlage|
Angaben zur Person

Nachname Sophie
Vorname Test
Geschlecht O Mannlich ® Weiblich O Undefiniert
E-Mail-Adresse  mariesophie. hamann@hs-duesseldorf de

Nationalitat = Deutschland -

Angaben zur Heimatwohnadresse

Passwort ndern cao

Meine Bewerbungsdaten

StraBe und Hausnummer
Land = <~ Bitte Auswahl treffen --> -
Postleitzahl

on

Neuanlage durchfiihren

Zurick zur Gesamtans'cht

Im n&chsten Schritt missen Sie das Bewerbungsformular ausdrucken und
unterschreiben. Bitte klicken Sie auf den entsprechenden Link:

Anzeigen Bewerbungsveriaut ®

Nachname Sophie
Vorname Test
Geburtsdatum 01.01.1999
Land der Heimathochschule  Deutschland
Heimathochschule DUSSELDO3 - Hochschule Disseldort - Univer...

Notwendige Schritte

Online-Bewerbung

® Bewerbungsformular ausgedruckt und O
unterschrieben

30.10.2023

Bestatigungsmail Online-Bewerbung 30.10.2023 Automatisch erstelit
Online-Registrierung = 30.10.2023
Personenstammdaten vervollstandigt 30.10.2023 Test Sophie

Erledigt am

Studiengang Kommunikationsdesign
Land der Gasthochschule (1. W...  italien
Gasthochschule (1. Wahl) BOLOGNAO3 - ACCADEMIA DI BELLE ARTI

Erledigt von Direktzugriff Gber folgenden Link

Bewerbungsdaten anzeigen/
andem

Personenstammdas
vervollatsndinanih.

Bewerbungsformular ausdrucken
und unterschreiben
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Es wird nun eine PDF-Datei mit Ihrem Bewerbungsformular generiert. Bitte
unterschreiben Sie das Bewerbungsformular und_laden Sie es im letzten Schritt bei
Mobility Online hoch:

Anzeigen Bewerbungsveriauf @

Nachname Sophie

Vomname Test Land der Gasthochschule (1. W...  Italien
Geburtsdatum 01.01.1999 Gasthochschule (1. Wahl) BOLOGNAO3 - ACCADEMIA DI BELLE ARTI
Land der Heimathochschule Deutschiand
Hei DUSSELDO3 - Da f - Univer...

Notwendige Schritte Erledigt Erledigt am Erledigt von Direktzugritf (ber folgenden Link W56

Online-Bewerbung 30.10.2023 Bewerbungsdaten anzeigen/
andemn

Bestatigungsmail Online-Bewerbung 30.10.2023 Automatisch erstelit

Online-Registrierung 30.10.2023

Personenstammdaten vervollstandigt 30.10.2023 Test Sophie
vervolistandigen/bestatigen

Bewerbungsformular ausgedruckt und 30.10.2023 Test Sophie Bewerbungsformular ausdrucken

unterschrieben und unterschreiben

(B Unterzeichnetes Bewerbungsformular
hochgeladen

Unterzeichnetes
Bewerbungsformular hochladen
—eee

Nach Uberpriifung Ihres Bewerbungsformulars durch das Intemational Office folgen weitere Informationen

Upload-Bezeichnung

Besitzer

Datei Bewerbung_Auslandssemester_2023_24_inkl_Date... &

r—

WICHTIG: Bitte stellen Sie sicher, dass Sie das unterzeichnete
Bewerbungsformular bis spéatestens 15. Januar 2024 bei Mobility Online
hochladen.

Wenn Sie folgende Ansicht erhalten, haben Sie die notwendigen Schritte zur Einreichung
des Bewerbungsformulars absolviert:

Anzeigen Bewerbungsverlauf @

Nachname Sophie Studiengang Kommunikationsdesign
Vorname Test Land der Gasthochschule (1. W... Italien
Geburtsdatum 01.01.1999 Gasthochschule (1. Wahl) BOLOGNAOQ3 - ACCADEMIA DI BELLE ARTI

Land der Heimathochschule Deutschland
Heimathochschule DUSSELDO3 - Hochschule Diisseldorf - Univer...

Notwendige Schritte Erledigt Erledigt am Erledigt von Direktzugriff Gber folgenden Link

Online-Bewerbung 30.10.2023
andem

Bestatigungsmail Online-Bewerbung 30.10.2023 Automatisch erstellt

Online-Registrierung 30.10.2023

Personenstammdaten vervollstandigt 30.10.2023 Test Sophie Personenstammdaten

Bewerbungsformular ausgedruckt und 30.10.2023 Test Sophie Bewerbungsformular ausdrucken

unterschrieben und unterschreiben

Unterzeichnetes Bewerbungsformular 30.10.2023 Test Sophie Unterzeichnetes
hochgeladen

Bewerbungsformular hochladen

Nach Uberpriifung Ihres Bewerbungsformulars durch das International Office folgen weitere Informationen

Das International Office Uberpruft anschlieRend Ihr Bewerbungsformular und
informiert Sie Uber die weiteren Schritte per E-Mail.

ACHTUNG: Es kommt vor, dass die E-Mails von Mobility Online im Spam Ordner
landen. Bitte checken Sie daher den Spam Ordner lhres E-Mail-Postfachs
regelmanig!

e e



